
  
โครงการตามแผนปฏบิตักิาร ปีการศกึษา 2568 

โรงเรียนอดุรพชิยัรกัษ์พทิยา อ าเภอเมือง จงัหวดัอดุรธานี 
 
 
 

1.  ชื่อโครงการ  
....โครงการจดัสภาพแวดลอ้มทางกายภาพและสงัคมทีเ่อ้ือตอ่การจดัการเรียนรูอ้ยา่
งมีคุณภาพ.... 
     ชื่อกจิกรรม  ....พฒันาส านกังานบรหิารงานบุคคล.... 
2.  ประเภทของงาน/โครงการ         [ / ] งานประจ า                       [   ]  
เชิงกลยทุธ์        
     ลกัษณะของงาน/โครงการ         [   ]  โครงการ/กจิกรรม ใหม ่       [ / ]  
โครงการ/กจิกรรม ตอ่เน่ือง   
3.  แผนงาน      [   ] ดา้นคุณภาพของผูเ้รียน    [ / ]  
ดา้นกระบวนการบรหิารและการจดัการ   
                     [   ] ดา้นกระบวนการจดัการเรียนการสอนทีเ่น้นผูเ้รียนเป็นส าคญั  
4.  สนองจุดเน้น / นโยบาย สพฐ. 
          ขอ้ที ่8 เสรมิสรา้งความปลอดภยัของสถานศกึษา    

                     ขอ้ 8.1 ปรบัปรุงโครงสรา้งพื้นฐานทางกายสภาพของสถานศกึษา 
เพือ่ใหเ้ป็นพืน้ทีป่ลอดภยั อบอุน่ มีความสขุ เอ้ือตอ่การเรียนรู ้
5.  สนองมาตรฐานการศกึษาข ัน้พืน้ฐานของ สพฐ.  

มาตรฐานที ่2  กระบวนการบรหิารและการจดัการ 
       ขอ้ที ่ 2.2  มีระบบบรหิารจดัการคุณภาพของสถานศกึษา   
       ขอ้ที ่ 2.5  
จดัสภาพแวดลอ้มทางกายภาพและสงัคมทีเ่อ้ือตอ่การจดัการเรียนรู ้อยา่งมีคุณภาพ 
6.  สนองกลยุทธ์โรงเรียน  ขอ้ที ่ 2 การพฒันากระบวนการบรหิารและการจดัการ 
7.  กลุม่บรหิาร / กลุม่บรหิารงานบุคคล 
    ผูร้บัผดิชอบ  นางมะยุรี  บุญเรือง , นางอชิรญา เกรกิกีรต ิ 
8.  
ระยะเวลาด าเนินงาน………………………………………………………………………………………………………
…........……….. 
     (../...) ภาคเรียนที ่1  ปีการศกึษา 2568  (1 เมษายน 2568 – 30 กนัยายน 
2568) 
     (../...) ภาคเรียนที ่2  ปีการศกึษา 2568  (1 ตุลาคม 2568 – 31 มีนาคม 
2569) 
 
 

[ / ] งบอุดหนุน 
[   ] 
งบพฒันาคุณภาพผูเ้รี
ยน 
[   ] 
งบรายไดส้ถานศกึษา 

เอกสารหมายเลข 4  

(งานแผนงาน) 



 
 
 
 
 
1.  หลกัการและเหตุผล      
  งานบรหิารงานบคุคลไดด้ าเนินโครงการมาอยา่งตอ่เน่ืองมาโดยตลอด 
ท ัง้น้ีเพือ่ใหเ้กดิความคลอ่งตวั 
และสามารถใหบ้รกิารแกบุ่คคลากรทางการศกึษาไดอ้ยา่งรวดเร็ว 
และเกดิประสทิธภิาพในการปฏบิตังิาน ในการทีจ่ะพฒันาโรงเรียนใหไ้ดม้าตรฐาน 
และเพือ่พฒันาระบบงานใหม้ปีระสทิธภิาพสูง 
 
2.  วตัถุประสงค ์
 1. เพือ่พฒันางานดา้นบรหิารบคุลากรของโรงเรียนใหม้ีประสทิธภิาพ 
 2. 
เพือ่ช่วยใหค้รูและบุคลากรทางการศกึษามวีสัดุและอุปกรณ์ใช้ในการปฏบิตังิานอยา่
งท ั่วถงึ 
 
3.  เป้าหมาย 
 3.1  ดา้นปรมิาณ (ระบุจ านวน) 
                1. ครูและบุคลากรทางการศกึษามีวสัดุและอุปกรณ์ใช้ในการปฏบิตังิาน 
90% 
          3.2  ดา้นคุณภาพ  

      1. งานดา้นบรหิารบคุลากรของโรงเรียนใหม้ีประสทิธภิาพ 
       2. 
ครูและบุคลากรทางการศกึษามีวสัดุและอุปกรณ์ใช้ในการปฏบิตังิานอยา่งท ั่วถงึ 
 
4.  สถานทีด่ าเนินการ    หอ้งกลุม่บรหิารงานบุคคล (อาคาร 5) 
โรงเรียนอุดรพชิยัรกัษ์พทิยา 
5.  วธิดี าเนินการ (กจิกรรม/การด าเนินงาน) 

กจิกรรม / ข ัน้ตอน 

ระยะเวล
า 

(วนั/เดือ
น/ปี) 

งบประม
าณ 
(บาท) 

ผูร้บัผดิชอบ 
(ระบุชื่อ) 

ข ัน้เตรียมการ 
- ประชุมบุคลากรเขียนโครงการเส

นอขออนุมตั ิ
- ก าหนดปฏทินิการด าเนินงาน 

มี.ค. 

2568  

พ.ค. – 
ธ.ค. 

2568 

 
- 

นางอชิรญา 
เกรกิกีรต ิ

ข ัน้ด าเนินการ   กลุม่บรหิารงาน



- ส ารวจความตอ้งการของบุคลากร 
- จดัซื้อวสัดุอุปกรณ์ส านกังาน 

พ.ค. – 
ธ.ค. 

2568 

50,000 บุคคล 

ข ัน้ตรวจสอบ 
- ตรวจสอบผลการด าเนินงาน 

พ.ค. – 
ธ.ค. 

2568 

 
- 

กลุม่บรหิารงาน
บุคคล 

ข ัน้ตดิตามประเมนิผล 
- สรุปผลการด าเนินงาน 
- รายงานและเผยแพรผ่ลการด าเนิน

งาน 

มี.ค. 
2569 

 
- 

นางมะยุรี  
บุญเรือง 

นางอชิรญา 
เกรกิกีรต ิ 

 
 
 
6.  เน้ือหาสาระ (เขยีนเฉพาะโครงการทีเ่ป็นการอบรม/ประชุม/สมัมนา)       - 
 
7.  งบประมาณในการด าเนินงานนโยบายและแผน  ...50,000...  บาท 
(สามารถถวัเฉลีย่ไดท้กุรายการ) 
     จ าแนกตามรายการใช้จา่ยดงัน้ี 
 
ที ่ กจิกรรม จ านวนเงนิ หมายเหต ุ

1 วสัดุ อุปกรณ์ส านกังาน 45,000  
2 บ ารุงซอ่มแซม (เครือ่งสแกนลายน้ิวมือ) 5,000  
          ยอดรวม    (หา้หมืน่บาทถว้น) 50,000  
 
8.  หน่วยงานทีเ่กีย่วขอ้ง / สนบัสนุน   ......โรงเรียนอุดรพชิยัรกัษ์พทิยา....... 
 
9.  การตดิตาม / ประเมนิผล   

ตวัช้ีวดั วธิีการว ั
ด 

เครือ่ง
มือทีใ่
ช้วดั 

เกณฑ ์

1. 
ครูและบุคลากรทางการศกึษา
มีวสัดุและอุปกรณ์ใช้ในการป
ฏบิตังิาน  

- 
การสงัเก
ตพฤตกิร
รม 

- 
การสงั
เกต 
 

ครูและบุคลากรรอ้ยละ 90 
ของกลุม่บรหิารงานบคุคลมีวสั
ดุและอุปกรณ์ใช้ในการปฏบิตังิ
าน 

2. 
งานดา้นบรหิารบุคลากรของโ
รงเรียนใหม้ีประสทิธภิาพ 

- 
การสงัเก
ตพฤตกิร
รม 

- 
การสงั
เกต 

รอ้ยละ 90 
ของครูและบุคลากรพงึพอใจต่
อการใหบ้รกิารของกลุม่บรหิาร
งานบุคคล 



        
 

 

 

 

 

 

 

 

 

10.  ผลทีค่าดวา่จะไดร้บั 

 1. งานดา้นบรหิารบุคลากรของโรงเรียนมปีระสทิธภิาพ 
 2. 
ครูและบุคลากรทางการศกึษามีวสัดุและอุปกรณ์ใช้ในการปฏบิตังิานอยา่งท ั่วถงึ 
 
11. ผูร้บัผดิชอบโครงการและการอนุมตั ิ
 
 
ลงชื่อ        ผูร้บัผดิชอบโครงการ           ลงชื่อ        
ผูร้บัผดิชอบโครงการ 
        (นางมะยุรี  บุญเรือง)         (นางอชิรญา เกรกิกีรต)ิ 
        ครู              ครู 
 
   
ลงชื่อ                 ผูเ้สนอโครงการ  ลงชื่อ        
ผูพ้จิารณาโครงการ 
         (นางมะยุรี  บุญเรือง)           (นางดวงมณี  วรรณสุทธิ)์ 
ผูช้่วยผูอ้ านวยการกลุม่บรหิารงานบุคคล            
หวัหน้างานแผนงาน 
 
 
 
ลงชื่อ       ผูเ้ห็นชอบโครงการ  ลงชื่อ                
ผูเ้ห็นชอบโครงการ 



     (นางสาววรนิทร  เข็มทอง )          (นายมณเทยีร  
เกษโสภา) 
รองผูอ้ านวยการกลุม่บรหิารงานบุคคล            
รองผูอ้ านวยการกลุม่บรหิารงบประมาณ 
 
 
 

    ลงชื่อ       ผูอ้นุมตัโิครงการ 
             (นายสมดุลย์  โฉมหาญ) 
    ผูอ้ านวยการโรงเรียนอุดรพชิยัรกัษ์พทิยา  

 
 
 
 

 
 

 
รายการวสัดุ อุปกรณ์แนบทา้ยโครงการ 

 [ / ] งบอุดหนุน    [  ] งบพฒันาคณุภาพผูเ้รียน    [  ] รายไดส้ถานศกึษา 
 

กลุม่บรหิาร  ....งานบุคคล........ 
ชื่อโครงการ  
....โครงการจดัสภาพแวดลอ้มทางกายภาพและสงัคมเอื้อตอ่การจดัการเรียนรูอ้ยา่ง
มีคุณภาพ.... 
ชื่อกจิกรรม  ....พฒันาส านกังานบรหิารงานบุคคล.... 
 

ที ่ รายการ 
จ านว
น 

ราคา/หน่ว
ย 

จ านวนเงนิ 

1 
กระดาษถา่ย Smart Copy A4  80G * 
(500ผ.) 80 135.00 

10,800.0
0 

2 ลวดเย็บ MAX NO.10 #10-1M (1*24) 3 240.00 720.00 

3 
ลวดเย็บ MAX NO.3 #3-1M (24/6) 
(1*24) 1 495.00 495.00 

4 เครือ่งเย็บ MAX HD-10 ใหม ่NO.10  10 95.00 950.00 

5 
ยางลบดนิสอ สเต็ดเลอ่ร์ กอ้นสดี า 526 35B 
(1*50) 1 250.00 250.00 

6 เครือ่งเย็บ MAX HD-50R NO.3 อนัละ 2 450.00 900 

7 
ลวดเสียบกระดาษกลม 1,000g ออร์กา้ 
1,600 ตวั 2 205.00 405.00 

8 ดนิสอด า 2B สเต็ดเลอ่ร์ Silver (1*12) 3 48.00 144.00 



โหลละ 
9 ลคิวดิเปเป้อร์ 7ML แทง่ยาว (1*12อนั) 1 780.00 780.00 
1
0 

ปากกา Faber-Castell RX5 0.5 
(1*30ดา้ม) 4 455.00 1,820.00 

1
1 แทน่ตดัเทป แกนใหญ ่SDI #0516B 1 195.00 195.00 
1
2 เครือ่งเหลา ELM#147 สีแดง 2 350.00 700.00 
1
3 แฟ้มเสนอเซ็นต์ สีสด 17เรือ่ง Sunflower 8 160.00 1,280.00 
1
4 

แฟ้มออ่นคลบิพลาสตกิ ไทยไท A4/F4 
230g 24 12.00 288.00 

1
5 

น ้าหมกึ EPSON 003 T00V400 สีเหลือง 
65ml. for L3110 5 345.00 1,725.00 

1
6 

น ้าหมกึ EPSON 003 T00V300 สชีมพู 
65ml. for L3110 5 345.00 1,725.00 

1
7 

น ้าหมกึ EPSON 003 T00V200 สฟ้ีา 
65ml. for L3110 5 345.00 1,725.00 

1
8 

น ้าหมกึ EPSON 003 T00V100 สดี า 
65ml. for L3110 5 345.00 1,725.00 

1
9 เทปตดิสนัหนงัสือ 2 น้ิว  PP 5 40.00 200.00 
2
0 ขี้ผึง้นบัแบงค์ เอลเฟ่น 40 g อนัละ 5 33.00 165.00 
2
1 

ไสซ้องพลาสตกิขอบขาว A4 
ออร์กา้(1*20ซอง) 10 20.00 200.00 

2
2 

ปล ัก๊คอม 3 ช่อง 4 สวติซ์ 2 ยูเอสบี 3 เมตร 
F5ST3-VS01-3421 3 415.00 1,245.00 

2
3 พลาสตกิท าปกใส  A4  ออร์กา้(1*100) 1 165.00 165.00 
2
4 

กระดาษสตกิเกอร์ A4 RN ใสหลงัเหลือง 
(50แผน่) 2 185.00 370.00 

2
5 แทน่ประทบัตรา NO.2 ตรามา้สีน/ง 2 39.00 78.00 
2
6 

ปากกาไวค์บอร์ด โมนามจิมัโบ ้สนี/ง (1*12) 
โหลละ 2 240.00 480.00 

2
7 

ปากกาไวค์บอร์ด โมนามจิมัโบ ้สีแดง 
(1*12) โหลละ 1 240.00 240.00 

2
8 

ปากกาไวค์บอร์ด โมนามจิมัโบ ้สดี า (1*12) 
โหลละ 1 240.00 240.00 



2
9 

กรรไกรตดักระดาษ ตราช้าง 8 1/4น้ิว 
HEA0285 12 92.00 1,104.00 

3
0 กาวแทง่ยูฮู้สติก๊ 8.2ก. #185(1*24) 1 985.00 985.00 
3
1 ป้ายชื่อต ัง้โตะ๊ 2ดา้น 3.5X12 น้ิว K.B. 6 95.00 570.00 
3
2 

ปากกาชาร์ปี มาร์กเกอร์ ไฟน์ สดี า 
(1*12ดา้ม) 1 220.00 220.00 

3
3 ซองขาว 9/100 ครุฑ555 พบั4 (1*50) 2 50.00 100.00 
3
4 

กระดาษโน๊ต5สี ชนิดมกีาว เดลลี ่A11402 
(1*24อนั) 2 750.00 1,500.00 

3
5 ปริน้ท์เตอร์ส านกังาน EPSON 1 5,390.00 5,390.00 
3
6 มีดคตัเตอร์ใหญ ่เดลลี ่#2042 6 64.00 384.00 
3
7 

กระดาษ Photo Chic High Glossy 
150G. 100 แผน่ 5 260.00 1,300.00 

3
8 

กระดาษกาว 2 หน้าบาง1/2น้ิว3M#777 
12*10 มม. 8 30.00 240.00 

3
9 

กระดาษกาว 2 หน้าบาง3/4น้ิว3M#777 
18*10 มม. 8 37.00 296.00 

4
0 กระดาษกาวยน่ 2"  3M#888 6 60.00 360.00 
4
1 เทปใส1 น้ิว 3M 24*33 #500 แกน3น้ิว 6 38.00 228.00 
4
2 เทปโฟมเทป110 21mm.x 3m. 6 135.00 810.00 
4
3 

เทปกาว2หน้า แรงยดึตดิสูง 3M 
ส าหรบังานท ั่วไป 21mm*5m 3 235.00 705.00 

4
4 ไมบ้รรทดั ฟตุเหล็ก 12" ออร์กา้ 12 24.00 288.00 
4
5 ไมบ้รรทดั ฟตุเหล็ก 24" ออร์กา้ 6 85.00 510.00 
4
6 

บ ารุงซอ่มแซม (เครือ่งสแกนลายน้ิวมือ) - 5,000.00 5,000.00 

          ยอมรวม  (หา้หมืน่บาทถว้น) 50,000 

 
 



 
ลงชื่อ        ผูร้บัผดิชอบโครงการ           ลงชื่อ        
ผูร้บัผดิชอบโครงการ 
        (นางมะยุรี  บุญเรือง)              (นางอชิรญา เกรกิกีรต)ิ 
        ครู                ครู 
 


